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ใบร้องขอยืมโปรแกรม License และอุปกรณ์ต่างๆ ของบริษัท
[bookmark: _GoBack]โปรแกรมลิขสิทธิ์และอุปกรณ์ต่างๆ ถือว่าเป็นทรัพย์สินของบริษัทฯ และเพื่อประโยชน์สำหรับท่านในการทำงาน ดังนั้นหากท่านไม่ประสงค์จะใช้โปรแกรมและอุปกรณ์ต่างๆ ดังกล่าว หรือกรณีลาออก ฯลฯ โปรดแจ้งแผนกคอมพิวเตอร์ หรือแผนกบุคคล เพื่อทำการถอนโปรแกรมที่ติดตั้ง และส่งคืนอุปกรณ์ต่างๆ หากท่านไม่ปฎิบัติตามถือว่าเข้าข่ายลักทรัพย์ และบริษัทฯ มีความจำเป็นต้องดำเนินคดีตามกฎหมายกับท่านต่อไป

	เรียน : กรรมการ  
	 ฝ่าย : สนันสนุนกลาง

	จาก : 
	โครงการ / ฝ่าย : 
	วันที่ : 

	A) มีความประสงค์ ต้องการขอยืม   โปรแกรม License    อุปกรณ์ ของบริษัทฯ เพื่อใช้ในการทำงาน ดังนี้

	ประเภท :        คอมพิวเตอร์ (PC)          Notebook        
	Brand :
	Serial :

	A1) กรอกโดยผู้ขอใช้บริการ
	A2) กรอกโดยผู้ติดตั้ง

	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	สถานะ
	วันที่ติดตั้ง / ส่งมอบ

	
	
	
	 ติดตั้งแล้ว / ส่งมอบแล้ว
 ไม่สามารถติดตั้งได้ / ไม่ได้ส่งมอบ
	

	
	
	
	 ติดตั้งแล้ว / ส่งมอบแล้ว 
 ไม่สามารถติดตั้งได้ / ไม่ได้ส่งมอบ
	

	
	
	
	 ติดตั้งแล้ว / ส่งมอบแล้ว 
 ไม่สามารถติดตั้งได้ / ไม่ได้ส่งมอบ
	

	บันทึก : 

	ผู้ร้องขอ
	ผู้อนุมัติ (กรรมการ - สนับสนุนกลาง)
	ผู้ติดตั้ง / ผู้ส่งมอบ (แผนกคอมพิวเตอร์)

	ลงชื่อ :
	ลงชื่อ :
	ลงชื่อ :

	ชื่อเต็ม :            
	ชื่อเต็ม :            
	ชื่อเต็ม :            

	วันที่ :
	วันที่ :
	วันที่ :

	B) มีความประสงค์ ต้องการคืน  โปรแกรม License  อุปกรณ์ ของบริษัทฯ ดังนี้

	B1) กรอกโดยผู้ขอใช้บริการ
	B2) กรอกโดยผู้ติดตั้ง / ผู้รับคืน

	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	สถานะ
	วันที่คืน

	
	
	
	 ถอนการติดตั้งแล้ว / ส่งคืนอุปกรณ์แล้ว
	

	
	
	
	 ถอนการติดตั้งแล้ว / ส่งคืนอุปกรณ์แล้ว
	

	
	
	
	 ถอนการติดตั้งแล้ว / ส่งคืนอุปกรณ์แล้ว
	

	บันทึก : 

	ผู้คืน
	ผู้ถอนการติดตั้ง / ผู้รับคืน 
(แผนกคอมพิวเตอร์)
	รับทราบ (กรรมการ - สนับสนุนกลาง)

	ลงชื่อ :
	ลงชื่อ :
	ลงชื่อ :

	ชื่อเต็ม :            
	ชื่อเต็ม :            
	ชื่อเต็ม :            

	วันที่ 
	วันที่ 
	วันที่ 
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